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Word 2010

Abn for et nyt Word dokument og gem det som Rottefaengeren.docx.
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Sagnet om rottefeengeren fra Hameln skal laves som en lille folder med fire sider.

Skift til fanebladet Sidelayout og venstreklik pa veerktgjet Retning i dialogboksen Sideopsaetning.
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Margenerne gnskes gjort smallere. Venstreklik pa veerktgjet Margener i dialogboksen Sideopsaetning pa
fanebladet Sidelayout. Venstreklik pa indstillingen Moderat.
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Arket skal deles i to kolonner. Venstreklik pa vaerktgjet Kolonner i dialogboksen Sideopsaetning pa
fanebladet Sidelayout. Venstreklik derefter pa Flere kolonner.
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Venstreklik pa To kolonner og indstil Afstand til 4 cm. OK.
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Skift til den hgjre kolonne ved at holde Ctrl + Shift nede og trykke pa Enter
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Venstreklik pa fanebladet Startside og venstreklik pa Skrifttype feltet, venstreklik derefter pa den gnskede
skrifttype, her er valgt Copper Black.
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Venstreklik pa Skriftstgrrelse feltet, venstreklik derefter pa den gnskede skriftstgrrelse, her er valgt
stgrrelse 22.
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Ctrl +|E

Skriv Rottefeengeren fra Hameln og centrer teksten vha.
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Abn for Internettet og Google www.google.dk og venstreklik pa Billeder.
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Skriv Rottefaengeren fra Hameln i sggefeltet og venstreklik pa luppen.
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Kontroller det billedindhold, du ser, ved at aendre din indstilling for Beskyttet segning

Se en kort video for at fa mere at vide.
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Venstreklik pa det billede, som skal danne forside pa folderen.
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Hgjreklik ovenpa billedet og venstreklik pa menupunktet Kopier.
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Billedet er placeret relativt i kolonnen, dvs. at det star pa linjen under overskriften. Marker billedet med et
venstreklik, sa der kommer handtag i hjgrner og kanter. Kontroller, at fanebladet Billedvarktgjer er aktivt
(rgdt faneblad gverst pa skaermen og underfanebladet Formater).
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Venstreklik derefter pa vaerktgjet Ombryd tekst og venstreklik pa menupunktet Foran tekst.
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Rottefzngeren fra Hameln

Ctrl + S

Gem vha.

18

() w0 »d

sge1ats | o3 | S B8R 2= 100 )

Bl el EE[e["]

AOF Side 7 af 21 © Jennie Mathiasen



Rottefaengeren fra Hameln Word 2010

Venstreklik under billedet og indsaet en ny side vha.
Markgren star centreret i venstre kolonne.

Vend tilbage til Google spgeresultatet ved at venstreklikke pa Internet ikonen og navnet pa resultatsiden
pa proceslinjen.
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Venstreklik pa Tilbage pilen i gverste, venstre side af skaermen, indtil der returneres til Googles liste over
resultater af sggningen.
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Venstreklik pa punktet Sggning, for at skifte fra billedvisning til webvisning.
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Venstreklik derefter pa hyperlinket til Wikipedia, hvor historien om Rottefeengeren fra Hameln er
genfortalt.
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Kort Rottef&ngeren fra Hameln er et tysk sagn fra middelalderen som bl.a. er bevaret ...

Historien udspiller sig 1284 i byen Hameln som har faet en invasion af rotter.
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Rottefeengeren fra Hameln

Fra Wikipedia. den frie encyklopssdi

WIKIPEDIA

Den frie encyklopadi

Rottefengeren fra Hameln er et tysk sagn fra middelalderen som bl.a. er bevaret i bradrene Grimms tolkning fra 1816.
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Vend tilbage til Word dokumentet ved at venstreklikke pa Word ikonen og dokumentnavnet i proceslinjen.
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Saet teksten ind vha.
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Historien udspiller sig 1284 i byen Hameln som har fiet en invasion
af rotter. En mand som pastar at han er rottefaenger tilbyder
befolkningen sin hj=lp. Rottefeengeren lokker med sit flgjtespil
rotterne ud i floden Weser. Rotterne drukner, men han far ikke det
betalt og forlader byen ivrede. Flere dage senere, vender han igen
tilbage. Mens byens borgere er i kirken spiller han igen pa sin flgjte

og lokker byens bgrn ind i en grotte udenfor byen, hvorde
forsvinder.

R (Ctel) -

Nogle af ordene er bla og understregede, fordi de indeholder hyperlinks til flere informationer i
Wikipediaen. Hyperlinkene gnskes fjernet.

Hgjreklik midt i arstallet 1284, hvor det fgrste hyperlink findes. Venstreklik pa menupunktet Fjern link.
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af rotter. En mand spoonictirath - £ r tilbyder
befolkningen sin hj= Calibri(t - |11~ A” A7 }(flu]tespil
rotterne ud ifloden we F & | O I§ - A F farikke det
betalt og forlader byen ivrede. Flere dage senere, vender han igen

tilbage. Mens byens borgere erikirken spiller han igen pa sin flgjte

og lokker byens bgrn ind i en grotte udenfor byen, hvor de
forsvinder.

Hyperlinket er dermed fjernet.

Hgjreklik midt i ordet Hameln og venstreklik pa Fjern
link.

Gentag proceduren for alle de gvrige hyperlinks i
teksten.
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Nar alle hyperlinks er fjernet, er hele teksten formateret ensartet.

Historien udspiller sig 1284 i byen Hameln som har faet en invasion
af rotter. En mand som pastar at han er rottefaenger tilbyder
befolkningen sin hjzlp. Rottefaengeren lokker med sit flgjtespil
rotterne ud i floden Weser. Rotterne drukner, men han far ikke det
betalt og forlader byen ivrede. Flere dage senere, vender han igen
tilbage. Mens byens borgere erikirken spiller han igen pa sin flgjte
og lokker byens bgrn ind i en grotte udenfor byen, hvor de
forsvinder.

ctr +IL

Marker teksten vha. venstre museknap og venstrejuster den vha.

Teksten er stadig markeret. Venstreklik pa fanebladet Startside og veerktgjet skriftstgrrelse i dialogboksen

Skrifttype

. Venstreklik pa skriftstgrrelsen 14.
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E‘ \-\-1-\-ﬁ-\-1-\-2-\-3‘!‘4‘!‘5‘!‘6-!-7-!-5‘\‘9‘\‘ID‘\‘){ Tl5- 1 -6+ 1 *17+ 1 *16 1 19 1 *20° 1 21

2

IR

R TR SN Y S SN SN RN RN

Historien udspiller sig 1284 i byen Hameln som har
faet en invasion af rotter. En mand som pastar at han
er rottefaenger tilbyder befolkningen sin hjIp.
Rottefangeren lokker med sit flgjtespil rotterne ud i
floden Weser. Rotterne drukner, men han far ikke det
betalt og forlader byen i vrede. Flere dage senere,
vender han igen tilbage. Mens byens borgereer i
kirken spiller han igen pd sin flgjte og lokker byens
bernind i en grotte udenfor byen, hvor de forsvinder.

Venstreklik nedenfor teksten for at slippe markeringen.

W = 9- 0=
Startside

3
E

& Kip

Indst  Sidelayout  Referencer

Calibri (Bradt ~ 14 - A A

Forsendelser Gennemse  Vis o @

Rottefaengeren.docx - Microsoft Word = =2 =

@4 sa0 ~
= AR AaBbCeDc | AaBbceDc AaBbCi AaBbCc AaB AaBbCe. | % 3 Erstat
SRS R Thormal | Tingen af.. Overskriftl Overskrift2 Titel Undertitel | _ Skift

= afier~ | b Marker -

B2 Kopier
e FFomatpensel | F & U e x, X 2 s
Udklipsholder Skrifttype Afsnit ) Typografier 3| Redigering
L R R R A R T KA Y, TE 16 117 118 119 1B -3 2 B 2 15 o Per g i
-

Historien udspiller sig 1284 i byen Hameln som har
faet en invasion af rotter. En mand som pastar at han
er rottefaenger tilbyder befolkningen sin hjaelp.
Rottefaengeren lokker med sit flgjtespil rotterne ud i
floden Weser. Rotterne drukner, men han far ikke det
betalt og forlader byen i vrede. Flere dage senere,
vender han igen tilbage. Mens byens borgereeri
kirken spiller han igen pa sin flojte og lokker byens
bgrnind i en grotte udenfor byen, hvor de forsvinder |
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Rottefaengeren fra Hameln Word 2010

H Ctrl M.F[ﬁ Shift ’ ‘.|.
Enter

Skift til den hgjre spalte vha.

Skriv nedenstaende tekst. Nar 1. skrives, aktiverer Word selv opstillingen med punkttegn. For at slippe af
med punkttegnene igen, venstreklikkes pa vaerktgjet Opstilling med punkttegn, som findes pa fanebladet
Startside i dialogboksen Afsnit.

En gade:

Kan du ud fra sporene nedenfor finde frem til
navnene pa de fire ferste bern, deres alder og deres

fars job?

1. Kodriverensbarn er lige bagved 6-arige Grete,
da de f@lger rottefaangeren.

2. Hanser yngre end Johan

3. Drengen forrest i raekken er ikke efterfulgt af
slagterens barn.

4. Barnet, hvis alder er 7, er nummer 3 i reekken.

5. Maria, hvis far er apoteker, er yngre end barn
nummer 2.

Mavne: Grete, Hans, Johan, Maria
Aldre: 5,6,7,8

Faedre: apoteker, slagter, kodriver, temrer

Hjzelp: Placer Gretel
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Rottefaengeren fra Hameln

Word 2010

Ctrl
+

Gem dokumentet vha.

4+

Abn for Internettet pa proceslinjen. Venstreklik i adresselinjen og skriv www.jenniem.dk og venstreklik pa

punktet Rottefaengeren fra Hameln.

@ | @ hittp:/fwww jenniem.dk/

2 Domain www.jenniem.dk h... % | |

Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjalp

{.5 -g" Google (3) 'E.' Google (2) -;.' Google B Free Software Blog Drago... B Free Software Blog Drago... 33 Grammarly

£

R v [ fd# v Sidev Sikkerhed v Funktioner

God eftermiddag !
Det er d. 12-02-2012 og klokken er 16:27:00

Jennies hiemmeside!

Arbejdstekster og
opgavebeskrivelser

Fremtiden er her og nu >

[Skitse af netvepric>

|Et par sider med gode scripts >

|Et par eksempler p€) anvendte scripts >

|Et par sider til oprettelse af gratis hiemmesider >

|thads oqg filer til PowerPoint intreduktions opgaver>

|\.fivaldi - h@jreklik og venstreklik derefter p€ Gem destinationen som... De fire @rstider

< Rottefaengeren fra Hameln> >

|t st &

Billedet af rottefeengeren og de fire fgrste bgrn, som fulgte hans flgjte, abnes.

Hgjreklik pa billedet og venstreklik pa menupunktet Kopier.

NEN BT N Bl N

Abn hyperlink

Abn link pa en ny fane

Abn hyperlink i et nyt vindue
Gem destination som...

Udskriv destination

Vis billede

Gem billede som...
Send billede som e-mail...
Udskriv billede...

Ga til mappen Billeder
Anvend som baggrund
Klip

Kopier

Kopier genvej

Seet ind

Marker alt

Vis kilde
Foj til Favoritter...

Add to Google Photos Screensaver
Send til OneNote

Egenskaber

A

<
e
b e s
]

EIEIEY RSN

|

DAL A1 =l )

#®100% ~

620 ||
12022012 |
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Rottefeengeren fra Hameln Word 2010

Vend tilbage til Word dokumentet ved at venstreklikke pa Word ikonen og dokumentnavnet i proceslinjen.

(7] Rottef=ngeren.docx - Microsoft Word

EEPEJS‘ BN

= - Wi
Seet billedet af rottefaengeren ind vha.

Marker billedet ved at venstreklikke pa det, sa der kommer handtag frem i hjgrner og sider.

(a ae TpIger roweraengeren.

2. Hanseryngreend Johan

3. Drengen forrestirakken er ikke efterfulgt af
élagterens barn.

e, £
Barnet, hvis alder er 7, er nummer 3 i raekken.

12- 07 2012
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Rottefaengeren fra Hameln Word 2010

Kontroller, at fanebladet Billedvaerktgjer er aktivt (rgdt faneblad gverst pa skaermen og underfanebladet
Formater).

W 90+ Rottefangeren.docx - Microsoft Word Billedvaerktojer o @ =
Startside  Indsat  Sidelayout  Referencer  Forsendelser  Gennemse Vi Formater @
) % Korrektioner ~ T Komprimer billeder [ -0 O — zsxlleﬂkam' E] = = Q ] st =
&g Farve g Skift billede il | el dl il d el ‘El ~| < Billedeffekter ~ 51
Fiem L J | o Placering Ombryd Beskaer =1 1095cm 3
baggrund |4 Kunstneriske effekter ~ 4 Nulstil billede ~ ~| B2 sillediayout v tekstv WyValgrude  Shv | . a0 >
Juster | Billedlayout 5| Arranger Starrelse
[Foete v i 14 1 3 11211110 1 S5 1 8 1.7 1 61 5 1 T[ % ipt 2 1 3 1 4 15 1-6:1-7:1-8-1 5 1 10 1 eve@eir i
B . T
Historien udspiller sig 1284 i byen Hameln som har En gade:

faet en invasion af rotter. En mand som pastar at han . .
Kan du ud fra sporene nedenfor finde frem til

er rottefaenger tilbyder befolkningen sin hjaelp.
o Y 5 I=p navnene pa de fire forste born, deres alder og deres

Rottefaengeren lokker med sit flgjtespil rotterne ud i

floden Weser. Rotterne drukner, men han far ikke det farsiiob?
betalt og forlader byen i vrede. Flere dage senere, 1. Kodriverenshbarn er lige bagved 6-arige Grete,
vender han igen tilbage. Mens byens borgereer i da de folger rottefaengeren. =
kirken spiller han igen pa sin flgjte og lokker byens 2. Hanser yngreend Johan
bgrnind i en grotte udenfor byen, hvor de forsvinder. 3. Drengen forrestirakken e(; ikke efterfulgt af
Fslagterens barn. ) =

4

=
[« 15 14 1130 P21 111 1091 B 17 1615 1 4.1:3. 121 1 1 [eiaroieallr]

| IS RN

Bl - To o meRlew]el

Venstreklik derefter pa veerktgjet Ombryd tekst og venstreklik pa menupunktet Foran tekst.

o BB

Billedkant = O Flyt fremad = |2~ 7w "
illedkan 41 Flyt frema E % Sl 7otem *

Billedeffekter = [ Flyt bagud

Placering |Ombryd Beskzaer ﬁ 10,95 em

Dverst og nederst

Billedlayout ~ tekst~ | ¥y Valorude Sk~
] [ P tinje med gekst Starrelse pIEE
lll 3 “4I|-5‘E\rkantet Ao
e T=t 1
g Igennem
x
=

Bag ved tekst

Foran tekst
ud fra sporene nede¢

e padefireforste b

G

R ymbrydningspunkter

E = &

Flere layoutindstillinger...

Billedet er nu placeret pa dokumentet med en absolut placering, dvs. at teksten og billedet placeres
uafhaengigt af hinanden.
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Word 2010

Traek billedet pa plads under teksten i venstre side af

Wid9- ol Rottefaengeren.docx - Microsoft Word Billedvarktojer = & =
ELENEICIE,
Startside  Indsat F Vis Formater @

1

i % Korrektioner ~ & Komprimer billeder

o —

ki
Li

dokumentet vha. venstre museknap.

Z silledkant ~ o) ChFytfremad v |2~

Bl s

Historien udspiller sig 1284 i byen Hameln som har
faet en invasion af rotter. En mand som pastar at han
er rottefaenger tilbyder befolkningen sin hjzelp.
Rottefaengeren lokker med sit flgjtespil rotterne ud i
floden Weser. Rotterne drukner, men han far ikke det
betalt og forlader byen i vrede. Flere dage senere,
vender han igen tilbage. Mens byens borgereer i
kirken spiller han igen pa sin flgjte og lokker byens
bgrnind i en grotte udenfor byen, hvor de forsvinder.

S 41302

615

S8 17

Rotte-
feengeren

[ TR VN ¥ R P A VR )

T En g = 1
By Farve - By skift billede | el il E] ~| D Billedeffekter ~ [ Fiyt bagud ~ 1]
Fjern =y 2 Placering Ombryd Beskeer =3 .
baggrund |4 Kunstneriske effekter ~ i Nulstil billede ~ | &2 Billedlayout ~ +  tekst- ShyValgrude S+ e {1095am o
Juster | Billedlayout Arranger Storrelse
[;] [rete v 18  14: (- 13. 1 12+ 1 41+ 1 10 1 6 1 81 7+ 1 615 1] r|-l-xav-z-'v-rrv4-nv-s-n-s-|-l7-|<s-|-9.-v-1o-v-)\‘|‘12~|~|
-

En gade:

Kan du ud fra sporene nedenfor finde frem til
navnene pa de fire forste bern, deres alder og deres
fars job?

. Kodriverens barn er lige bagved 6-arige Grete,
da de folger rottefaengeren.
. Hanser yngregnd Johan

3. Drengen forrestiraekken er ikke efterfulgt af
ken.
arn B
O
Hjaelp: Placer Grete

Billedet er fortsat markeret og gnskes dekoreret med

en kant.

Kant effekterne ses i dialogboksen

Billedlayout og eksemplificeres nar
markgren bergrer effekten. Venstreklik

W d9-0~ Rottefeengeren.docx - Microsoft Word BleaVRTkor
[ SLESUEIEIE
Startside  Indset  Sidelyyout  Referencer  Forsendelser  Gennemse Vs Formater
; P = B
4 % Korrektioner & Komprimer billeder | | (| ] Eawm Eawm e z&mmkant
=l e B skift billede il il il ol il E] ~| @ Billedeffekte
Fjern —— 3
bag’g,unu [ Kunstneriske effekter ~ % Nulstil billede ~ +| &2 Billedlayout
Juster Billedlayout
(] [Fveg X 1 12131 41 5|Enkelramme hvid[8' 1 -9 1 10 1 -J0 Tl5- + 16 1 17+ 1 18+
[_] =}

2

B

Historien udspiller sig 1284 i byen Hameln som har
faet en invasion af rotter. En mand som pastar at han
er rottefaenger tilbyder befolkningen sin hjzelp.
Rottefaengeren lokker med sit flgjtespil rotterne ud i
floden Weser. Rotterne drukner, men han far ikke det
betalt og forlader byen i vrede. Flere dage senere,
vender han igen tilbage. Mens byens borgereer i
kirken spiller han igen pa sin flgjte og lokker byens
bernind i en grotte udenfor byen, hvor de forsvinder.

TS N T T e R e, e e e I e e, IR ]

pa den gnskede effekt.

Gem dokumentet vha.

S

En gade:

Kan du ud fra spd
navnene pa de fi
fars job?

Ctrl
S +

1. Kodriverer
da de folge
. Hanseryn
. Drengenfd

slagterens
. Barnet, hvi
. Maria, hvig

nummer 2

Navne: Grete, Ha
Aldre:5,6,7,8

Faedre: apoteker,

Hizln: Placer Grd
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Rottefaengeren fra Hameln Word 2010

Hele dokumentet gnskes givet en baggrundsfarve. Venstreklik pa fanebladet Sidelayout. Venstreklik
derefter pa Sidefarve i dialogboksen Sidebaggrund og venstreklik pa den farve, som dokumentet skal have.

EH H Y-8 Rottefaengeren.docx - Microsoft Word
Startside Indse=t Sidelayout Referencer Forsendelser Gennemse
j B Farver - D |_—'§; lj V= skift - Ij j J Indrykning Afstand
. A | Skrifttyper = J §|_1 Linjenumre = ‘2._ Venstre: 0 cm . I: Far: 0 pkK
Temaer Margener Retning Starrelse Kolonner a Vandmaerke [Sidefarve| Sidekanter | _ Tl e=
@ Effekter = - - - - ke Orddeling = - - £% Hgjre: 0Oem + 4= Efter 10 p
Temaer Sideopsatning £l 510 Temafarver Afsnit
[] [ri6- 11§ 114 32 i85 8 -7 -6 B HEENENEN _'I?_‘ﬁ NN
_ I I I I I IOIl\rengmn Markeringsfarve 3, lysere 60%
N Standardfarver
= . . . . . N EEEEE o
N Historien udspiller sig 1284 i byen Hameln som oot En gade:
s c . . s Ingen farve
- faet en invasion af rotter. En mand som pastar «
- . . L Elere farver... Kan du ud fra spor
er rottefaenger tilbyder befolkningen sin hjeelp. Effekter.. . .
= . . . c navnene pa de fire
Rnttafmnoaran lnklkaor mad cit flaitacnil rottarno od |

For at udskrive baggrundsfarven, skal udskriftslayout korrigeres. Venstreklik pa Officeknappen og
venstreklik p& menupunktet Indstillinger. Venstreklik derefter pa Kategorien Vis. Venstreklik i M for
Udskriv baggrundsfarver og billeder. OK.

Word-indstillinger @

-

Generelt S . . . . i

_={ Tilpas, hvordan dokumentindhold skal vises pa skeermen og udskrives.
l Vis l

Korrektur Indstillinger for sidevisning

Gem Vis blanktegn mellem sider i udskriftslayout

S Vis fremheevningsmaerker

prog s

Vis veerktajstip | dokumentet, nar der peges

Avanceret

Vis altid disse formateringsmarker pa skarmen
Tilpas bandet

[7] 1abulatortegn -

Veerktojslinjen Hurtig adgang D Mellemrum
Tilfgjelsesprogrammer [ Afsnitstegn il
_ [C] skjult tekst
Sikkerhedscenter [7] Blgde bindestreger -

|:| Objektankre

D Vis alle formateringsmaeerker
Udskriftsindstillinger

Udskriv tegninger oprettet i Word '

Udskriv baggrundsfarver og billeder

|:| Udskriv dokumentegenskaber

[ udskriv skjult tekst

D Opdater felter far udskrivning

|:| Opdater sammenkzaedede data fer udskrivning

oK ] ’ Annuller
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Rottefaengeren fra Hameln Word 2010

S
- )

Der gnskes lagt en kant omkring forsiden og bagsiden af folderen. Venstreklik pa fanebladet Sidelayout.
Venstreklik pa veerktgjet Sidekanter i dialogboksen Sidebaggrund.

@l H9-™~ Rottefeengeren.docx - Microsoft Word
Startside Indseet Sidelayout Referencer Forsendelser Gennemse Vis

j B Farver - D @ 13 = skift \j @ Indrykning Afstan
==l [A] skrifttyper = i =

{3 Linjenumre + 3= Venstre: 0 cm 2z Fa

Gem arbejdet vha.

Temaer Margener Retning Starrelse Kolonner i Vandmerke Sidefarve Sidekanter _._ —1| v=
- @ Effekter ~ - - - - be Crddeling = - - £% Hajre: O em - 4= Eft
Temaer Sideopsatning = Sidebaggrund Afsnit
|"'1-'"E"'l'"1'"3"'4'"5'"5"'?"'5"'9"'19"'Sl'dekanter vl
= 7 7 7 g
. | Tilfaj eller rediger kanten omkring siden.

Venstreklik pa i Grafik feltet. Anvend elevatoren i hgjre side af feltet til at trille ned til den gnskede
sidekant.

Kanter og skygge
Sidekant | Skyage
Indstilling: Typoagrafi: Eksempel
[ Klik p& diagrammet eller en af
Ingen Bl knapperne for at indszette
= kanter
_____________
@ Skygge | oo i
D Farve: H
Automatisk |Z|
Brugerdefineret | Bredde:
Yapit IZI Anvend pd:
Grafik: Hele dokumentet []
-
wlf,ﬁ aF ad
o f £ £ S
. ° .
Venstreklik pa den gnskede kantgrafik. Kanter og skygge -8 el
m Sidekant | Skygge
Indstiling: Typografi: Eksempel
- 0 Kiik p& diagrammet eller en af
Ingen |Z‘ knapperne for at indszette
B kanter
ks
@ Skygge || .-

30 Farve: H H
Automatisk |z|
Brugerdefineret Bredde:
= Wpkt. |
Anvend pd:
Hele dokumentet |z|

Indstillinger. ..

Vandret streg. ..
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Word 2010

Den valgte kan eksemplificeres i hgjre side af dialogboksen Kanter og skygge. Venstreklik pa i hgjre side
af feltet Anvend pa: og venstreklik pa Denne sektion — Kun fgrste side. OK.

Kanter og skygge

Sidekant | Skyage

Ea]N

Indztilling:
Ingen
I:I Skyage
B =
E Brugerdefineret
am

Typografi:
-
Farve:
Automatisk |Z|
Bredde:
20 pkt,
Grafik:

Ekzempel

Klik p& diagrammet eller en af
knapperne for at indszette
kanter

Anvend pa:
Hele dokumentet

Hele dokumentet
Denne sektion
Denne sektion - Kun farste side

Vandret streq...

Denne sekton - Alle sider p& nzer ferste
UF. IR

Valgte placerer kanten pa dokumentets fgrste side.

W 1 9- 0|+ Rottefaengeren.docx - Microsoft Word o & =
Startside  Indsmt | Sidelayout | Referencer  Forsendelser  Gennemse  Vis o @
K rarver - D =Sy = E = Skift ~ j '@ D Indrykning Afstand ] Ly 12 Juster~
= [ = 1 =
[A] skrifttyper = = lj £3 Linjenumre - ‘ L L £ Venstre: 0cm S| 3SFer opkt. = E e 53 e
Temaer Margener Retning Starrelse Kolonner Vandmaerke Sidefarve Sidekanter _._ i ing Ombr Fiyt Fiyt  Valgrude *
- [O]Effekter - - - - ~ b Orddeling - - B SiHgjre:  0cm I 1Z Efter 10 pkt. tekst> fremad~ ba S Roted
Temaer Sidebaggrund Afsnit Arranger
@ [ = R O O R R ORI O AR, N ENECS TR |
o LA-,.AAAA-A-AA‘AAAA-‘AAAAAA-AAA*AA,.AA*
Historien udspiller sig 1284 i byen Hameln som har En géde: >
s - . 8. .8 el
faet en invasion af rotter. En mand som pastar at han ) . .
; 2 T Kan du ud fra sporene nedenfor finde frem til
er tilbvder befc sin hizelo _ x
Side:1af2 | Ora:175 | <6 Dansk | Gemmer fil til automatisk fra Hameln d EEEEEE R e ()
2
1

@@

e o g ¢ R

s - (&

DA e )

01
20222 |
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Rottefaengeren fra Hameln Word 2010

Gem dokumentet og udskriv med dupleks udskrivning i blokformat.

For at Igse gaden laves 12 brikker, fire for navnene, fire for aldrene og fire for feedrenes erhverv.
Abn for et nyt Word dokument.

Gem dokumentet som rottefangerbrikker.docx.

Venstreklik pa fanebladet Indsaet. Venstreklik derefter pa Tabel vaerktgjet og marker en tabel med 4
kolonner og 3 reekker. Venstreklik, nar felterne er markerede.

| H9-0|= rottefazngerbrikker.d
Startside Indszt Sidelayout Referencer Forsendelser Gennemse Vis
= X -
~ ,_| __ 4 —}) = (e-+ A& Bogmeerke
Forside Tom Sideskift | Tabel Eillede Multimedie- Figurer SmartArt Diagram Skaermblllede o
= side i klip - I'A Krydshenvisning
Sider Tabel 4 gange 3 trationer Kaeder
DDDDDD'1"'1'|"3"'4"|'5"'5"'|?"'5'
I O
N I O
- I O
° I O
- I O
B I O
| I
z E  Indsa=ttabel...
~ Iﬁ Tegn tabel
o |_E| Excel-regneark
- [E Hurtige tabeller 3
< ]

Tabellen indsaettes pa dokumentet.

Wi d9-d|- T g T = (e e p— |
Startside Indseet Sidelayout Referencer Forsendelser Gennemse Vis Design Layout

Kolonneoverskrift [Z] Farste kolonne S . e — Qikygge'
[ Rekken Total [ sidste kalonne S - - - - - - Y pkt.
Stribede raekker  []] Stribede kolanner = = = === === = - oZ Pennetarve ~
Indstillinger for tabeltypografi Tabeltypografier Tegn kant:
o3 EA 112 3+ ME[1 516 1 7 1 8[F S+ 1 d0 11 1 12+ [HB 1 14r 15+ | 16 | [EEe | I8+
) ;
e
~
] £3
Ctrl + S
+
Gem vha.
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Markgren star i den fgrste celle. Skriv teksten og hop til den naste celle vha. TAB tasten. Skriv teksten i den

naeste celle. Anvend igen TAB tasten og udfyld tabellen, som herunder.

Grete Hans Johan Maria
3 6 7 8
apoteker slagter kodriver t;ﬁmreri

Marker hele tabellen ved at venstreklikke p3 #! i gverste, venstre hjgrne af tabellen.

-

Grete
2
apoteker

Venstreklik pa fanebladet Startside og venstreklik i feltet Skriftstgrrelse i dialogboksen Skrifttype.

Venstreklik derefter pa skriftstgrrelsen 28.

W -9~ |- rottefangerbrikker.doot - Microsoft Word ]
Startside Indsaet Sidelayout Referencer Forsendelser Gennemse Vis Design Layout

== % Kip

M - = | . sl —
3 Kopier Calibri (Bradt - |1 A AT A AR AaBbCeDe | AaBbCcDe AaBbCi AaBbCc Aa

Seet Fxu-?~ - - AL [E
i

S Formatpensel o~ ¥-A t=- | Sy-[E]] | thomal | Tingenaf.. Oversirifti Overskrift2  Tiel
Udklipsholder 10 : Afsnit Typografier

1; CVE[ 1 1 2-1 31 [ 5 16 i 7-1 B[E[ 510111 112 [EB 116 | 15 1 16 1 [ {

B -

E 23

f .

3 » _

= " Grete Hans Johan Maria

B 5 6 7 8

apoteker |slagter kodriver |t@gmrer

Print brikkerne ud, klip dem fra hinanden og laminer dem, sa opgaven og brikkerne kan genbruges.
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